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1. Yleista
Lautakunnan tai muun kunnan viranomaisen on pidettava hallussaan olevasta
irtaimesta omaisuudesta irtaimistoluetteloa tdmén ohjeen mukaisesti.

2. Irtaimistoluetteloiden kayttdtarkoitus
Irtaimistoluetteloiden avulla valvotaan kunnan omaisuuden kaytt6a ja sai-
lyttamista.

3. Irtaimistoluettelo

Luettelointi jarjestetaan siten, etta paallekkaista luettelointia valtetaan. Kunnan
irtaimistoluettelo koostuu kunnan eri viranomaisten pitdmista luetteloista.

Irtaimistoluetteloa pitéavat osastot. Osastot paattavat irtaimistoluetteloidensa
pitamisesta tarpeen mukaan tulosyksikaittain.
4. Irtaimistoluetteloon merkittava irtaimisto
Irtaimistoluetteloihin merkitaan jaljempéana maaritellyt esineet, joiden hankinta-
arvo on alle 6.000 euroa (yli 6.000 euron hankintahintaiset pysyvat vastaavat on

rekisteroity kayttdomaisuuskirjanpitoon).

Irtaimistoluetteloa pidetaan seuraavasta irtaimistosta (suluissa luettelon pitaja),
silloin kun sen hankinta-arvio ylittdéa 500 euroa (alv 0 %):
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- tietokoneet ja niiden oheislaitteet (kunnanviraston osalta hallinto-osasto,
muut osastot silté osin kuin hallinto-osasto ei pida)
- taide-esineet (vapaa-ajan osasto)
- tyokalut, koneet ja laitteet (eri osastot)
- AV-vdlineet ja kulutuselektroniikka (eri osastot).

Osaston asiana on antaa tarvittavat tarkemmat ohjeet irtaimistonsa luetteloinnis-
ta.

5. Irtaimistoluetteloon merkittavéat tiedot

Irtaimistoluettelosta tulee selvita osastoittain ja tulosyksikdittéain kunnan irtain
omaisuus omaisuusryhmittain. Luettelon tulee sisaltaa:

1. Esineen nimike
2. Esineen yksildintitunnus (myds mahdollinen turvamerkinta)
3. Irtaimiston lisaykset
- hankintavuosi
- maara
- hankintahinta
4. Irtaimiston vahennykset
- poistettu/siirretty maara
- viittaus poistoon
5. Sailytyspaikka

Irtaimistohankinnat merkitaan suoraan irtaimistoluetteloon.
Irtaimistoluetteloa pitéaa yksikdn esimies tai hanen maaraamansa.
Tarkoituksenmukaista olisi maarata irtaimistoluetteloiden pitajiksi henkilot, joiden
kautta laskut muutoinkin kiertavat.

6. Poistot irtaimistoluettelosta
Irtaimistoluetteloon tehddan merkinta havinneista, sijaintipaikasta pysyvasti
muualle siirretyista taikka myydyista esineista sekd kulumisen tai muun syyn takia

kayttdarvonsa kokonaan menetténeista esineista.

Irtaimistoluettelon pit&ja toimittaa poistot osastopaallikon hyvaksyttavaksi.
Irtaimistoluettelon pitdja tekee paatoksen mukaiset poistot irtaimistoluetteloihin.

Tietokoneiden ja niihin liittyvien laitteiden havityksesta ja sen organisoinnista
vastaa hallinto-osasto.
7. Irtaimistoluetteloiden tarkistaminen

Irtaimistoluettelo on tarkistettava vuosittain.

8. Irtaimiston merkitseminen

Helposti siirrettava ja markkina-arvoinen omaisuus on merkittdva kunnan



tunnuksin (turvamerkinta tai vastaava).
Irtaimisto on merkittdva seuraavalla tunnuksella: Tammelan kunta (tai ly-tunnus
jos edellinen ei mahdu).

9. Siirtymaséaanndkset
Omaisuus on luetteloitava soveltuvin osin ndiden sdantdjen mukaan 31.12.2007
mennessa.

10. Lomakepohja

Liitteena on irtaimistoluettelon lomakepohja.




TAMMELAN KUNTA

Irtaimistoluettelo on tarkistettava vuosittain, jolloin se tulostetaan ja pit4ja péaivaa ja allekirjoittaa luettelon.
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