TIETOSUOJASELOSTE

Laatimispaiva

8.8.2018

Nimi (y-tunnus)

tietolahteet

1
Rekisterin- [ Tammelan kunta
pitaja
Osoite
Hakkapeliitantie 2, 31300 Tammela
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)
puh. 03-41201, kirjaamo@tammela.fi
2 Nimi
Yhteyshenki- | Anitta Hietaniemi
[0 rekisterig | Osoite
koskevissa | Hakkapeliitantie 2, 31300 Tammela
asioissa
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
anitta.hietaniemi@tammela.fi, p. 050 5697500
Rekisterin Titania-ty6ajanhallintaohjelma
nimi
T:enknotieto- Rekisterissa on henkiléston tydvuoroluetteloinnissa tarvittavia henkilttietoja,
jen kasittelyn| Joita tarvitaan tydvuorojen suunnittelussa. Tyontekija saa tydvuoroluettelosta
tarkoitus tiedon omista tydvuoroistaan. Rekisterin tiedot siirtyvat sahkoisesti
palkanlaskentajarjestelmaan.
Rekisterin | TYONtekijan nimi, henkilétunnus, suunnitellut ja toteutuneet tyévuorot.
tietosisaltd
GSéannt')n— Rekisterin laatija syo6ttaa rekisteriin Web-henkildstdhallinto-ohjelmasta
mukaiset tydsopimusten kautta tulevat henkilGtiedot.



mailto:kirjaamo@tammela.fi
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6

Saannon-

mukaiset

tietolahteet

(jatkoa)

;ietojen Rekisterin tiedot siirtyvat sdhkdisesti palkanlaskentajarjestelmaan.

saanndénmu-

kaiset luovu-

tukset

8 e ,

Tietojen siir- | Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

to EU:n tai

ETA:n ulko-

puolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin

;‘é?ilggt"tgt‘ Palkanlaskenta arkistoi toteutuneet tydvuorotositteet 10-vuodeksi lukittuun
valiarkistoon, jonka jalkeen ne tuhotaan. TyoOpisteissa tydvuorosuunnittelulistoja
sdilytetdan lukitussa huoneessa ja kaapissa, joihin on paasy vain nimetyilla
henkilGilla. Tyévuorosuunnittelulistat arkistoidaan vuosittain ja toimitetaan
paaarkistoon pitkaaikaiseen sailytykseen arkisto-ohjeen mukaisesti.
BATK:llakasiteltavat tiedot
Ohjelma on suojattu salasanalla ja kayttajatunnuksella, jotka padkayttaja
luovuttaa vain niille esimiehille, jotka ohjelmaa kayttavat.

10

Tarkastus-

OIkeus - e - s s - - pas gt
Rekisteroidylla henkilolla on oikeus tarkistaa tallennetut henkilétiedot.

11 Rekisterdidylla on oikeus vaatia tietojensa korjaamista.

Oikeus vaa- .. . .. . . . o . -

tia tiedon Tyovuorosuunnitelmanlaatijat tekevat korjaukset ja niista tallentuu lokimerkina

korjaamista

tietoihin.

12

Muut henki-
I6tietojen
kasittelyyn
liittyvat
oikeudet

Henkilolla on oikeus pyytaa poistamaan vain ne tiedot, jotka eivat ole tarpeen
tehtavien lakisdateisen hoitamisen kannalta.
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	Rekisterin nimi: Titania-työajanhallintaohjelma
	Laatimispäivä: 8.8.2018
	Nimi: Anitta Hietaniemi
	Rekisterin tietosisältö: Työntekijän nimi, henkilötunnus, suunnitellut ja toteutuneet työvuorot.

	Tietojen säännönmukaiset luovutukset: Rekisterin tiedot siirtyvät sähköisesti palkanlaskentajärjestelmään.

	Säännönmukaiset tietolähteet jatkoa: 
	Tietojen siir to EUn tai ETAn ulko puolelle: Tietoja ei siirretä EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
	Manuaalinen aineisto: 
Palkanlaskenta arkistoi toteutuneet työvuorotositteet 10-vuodeksi  lukittuun väliarkistoon, jonka jälkeen ne tuhotaan. Työpisteissä työvuorosuunnittelulistoja säilytetään lukitussa huoneessa ja kaapissa, joihin on pääsy vain nimetyillä henkilöillä. Työvuorosuunnittelulistat arkistoidaan vuosittain ja toimitetaan pääarkistoon pitkäaikaiseen säilytykseen arkisto-ohjeen mukaisesti.
	Tarkastusoikeus: Rekisteröidyllä henkilöllä on oikeus tarkistaa tallennetut henkilötiedot. 
	Muut henkilötietojen käsittelyyn liittyvät oikeudet: Henkilöllä on oikeus pyytää poistamaan vain ne tiedot, jotka eivät ole tarpeen tehtävien lakisääteisen hoitamisen kannalta. 
	Muut yhteystiedot (esim: 
	 puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite): anitta.hietaniemi@tammela.fi, p.  050 5697500

	Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus: Rekisterissä on henkilöstön työvuoroluetteloinnissa tarvittavia henkilötietoja, joita tarvitaan työvuorojen suunnittelussa.  Työntekijä saa työvuoroluettelosta tiedon omista työvuoroistaan. Rekisterin tiedot siirtyvät sähköisesti palkanlaskentajärjestelmään.
	Säännönmukaiset tietolähteet: Rekisterin laatija syöttää rekisteriin Web-henkilöstöhallinto-ohjelmasta työsopimusten kautta tulevat henkilötiedot.
	ATKlla käsiteltävät tiedot: Ohjelma on suojattu salasanalla ja käyttäjätunnuksella, jotka pääkäyttäjä luovuttaa vain niille esimiehille, jotka ohjelmaa käyttävät.
	Oikeus vaatia tiedon korjaamista: Rekisteröidyllä on oikeus vaatia tietojensa korjaamista.
Työvuorosuunnitelmanlaatijat tekevät korjaukset ja niistä tallentuu lokimerkinä tietoihin.


